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　　科创板首批公司上市交易在即，为规范科创板上市公司（以下简称科创公司）信息披露行为，便利公
司遵守信息披露规定、制作公告文件、完成公告披露，7月12日，上交所发布实施《科创板上市公司信息
披露工作备忘录》及配套公告格式指引。《科创板信息披露工作备忘录》是落实和细化《上海证券交易所
科创板股票上市规则》信息披露要求的主要下位规则。

　　在制定过程中，上交所总结主板信息披露监管工作有益经验，遵循突出重点、局部优化的思路，力求
使《科创板信息披露工作备忘录》成为科创公司履行信息披露义务的具体指南。一是落实重点制度差异化
信披要求。科创板在退市、股权激励、持续督导、经营性信息披露和风险提示等方面，均结合科创公司实
际情况作出了差异化安排，与之相关的信息披露要求需要配合调整完善。二是局部优化信披规则体系。在
主板市场以问题为导向，长期积累形成的信披规则体系上，科创板规则从简明清晰、便利使用的角度出
发，按照信披业务类型对规则进行适当整合。三是针对性简化信披要求。对于科创板不涉及的事项或业
务，相关指引不再适用；对于部分经过长期市场实践已形成成熟、稳定做法的事项，如董事会决议公告
等，不再规定统一的披露格式，公司可以参照科创板公司业务管理系统提供的模板进行披露。本次制定的
《科创板信息披露工作备忘录》共计八项,主要涉及如下事项：

　　《备忘录一号——信息披露业务办理指南》《备忘录二号——信息报送及资料填报业务指南》，明
确了科创板信息披露业务办理和报送要求。《备忘录一号》主要明确了电子化系统下的信息披露办理流
程，包括一般信息披露文件、停牌复牌申请等的报送要求和操作流程，以及其他信息披露和特殊情形下的
信息披露业务办理；《备忘录二号》主要明确了不涉及公开披露的信息，如关联人和关联关系、内幕信息
知情人、承诺事项、调研情况等的网上填报流程。

　　《备忘录三号——日常信息披露指引》及所附公告格式指引，涵盖重大交易、关联交易、对外投
资、股票交易异常波动、股份质押、股份减持、业绩预告、业绩快报等上市公司日常信息披露事项，使用
频次、市场关注度均较高。其中，针对科创公司特征，制定《科创板上市公司行业及经营风险的提示公
告》格式指引，指导科创公司披露行业信息及日常经营中可能出现的重大经营风险，落实科创板突出行业
信息、经营风险披露的要求；针对利用市场热点配合炒作股价的现象，制定《科创板上市公司开展新业务
公告》格式指引，指导科创公司在进入新行业或主营业务发生变更时，进行专项信息披露；针对股份质押
风险，制定《科创板上市公司股份质押（冻结、解质、解冻）公告》格式指引，强化控股股东高比例质押
及强制平仓或过户的风险披露，并增加中介机构的持续督导要求。

　　《备忘录四号——股权激励信息披露指引》，与科创板更为灵活便利的股权激励制度相匹配。针对
科创板股权激励制度在限制性股票授予价格、登记时间、实施程序上的创新机制，专门制定2个公告格式
指引，明确相关事项的决策程序、信息披露要求及业务办理流程。

　　《备忘录五号——退市信息披露指引》，衔接科创板退市安排。根据科创板退市制度安排，制定实
施退市风险警示、撤销退市风险警示、终止上市风险提示、终止上市等4个公告格式指引，明确不同类型
强制退市情形下，科创公司需履行的信息披露义务。
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　　《备忘录六号——业务操作事项》，明确了科创板信息披露所涉及的业务操作事项，指导公司按要
求办理业务操作并发布公告。其中，为便利科创公司发行上市阶段超额配售选择权的行使，专门制定《科
创板上市公司超额配售选择权实施》格式指引。

　　《备忘录七号——年度报告相关事项》，在整合本所主板3份定期报告备忘录的基础上，对与年度报
告相关的内控报告编制、关联方资金占用及往来披露要求、独立董事年报期间的履职要求等作出规定。

　　《备忘录八号——融资融券、转融通相关信息披露要求》，明确了特殊证券交易账户所持证券合并
计算的原则，权益变动或收购的披露要求，以及特殊证券交易情形下的规则适用安排。

　　下一步，科创公司正式上市交易后，上交所将根据市场运行情况及信息披露工作需要，适时对相关备
忘录及公告格式指引进行修订完善。在日常监管工作中，上交所将继续贯彻以信息披露为中心的监管理
念，切实担起交易所一线监管职能，促进科创公司提升质量。

分享：   

http://mb.sseinfo.com/ComInfoServer/ssegwappdownload.jsp
javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);

